
Инструкции по использованию Электронной отчетности в Пенсионный Фонд с помощью 

ПриватБанка. 

1. Зайдите в ваш клиент-банк для бизнеса https://client-bank.privatbank.ua.  

2. Перейдите в Настройки  Ключи ЭЦП  Управление.  

3. Убедитесь, что ваша ЭЦП имеет расширение .jks (если вы генерировали ЭЦП более 

года назад, есть вероятность, что у вас ключ со старым расширением .keystore).  

 

 

 

4. В случае необходимости генерации нового ключа с расширением .jks пройдите во 

вкладку в Настройки  Ключи ЭЦП  Получить сертификат. В окне генерации 

ключей придумайте пароль к своему ключу, путь для его сохранения и выберете тип 

сертификата: сертификаты подписи и печати и нажмите кнопку Сгенерировать. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Внимание! Перед генерацией ключей рекомендуем вам почистить Cookies и Cache. Для 

этого нажмите комбинацию клавиш Ctrl+Shift+Delete на вашей клавиатуре, выберете 

период: за все время и поставьте галочки напротив Cookies и Cache и нажмите Оk. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://client-bank.privatbank.ua/


5. Выберете вкладку Документы  Электронная отчетность,  

С правой стороны нажмите значок «Настройки» 

 

Пример заполненных данных в окне создания договора ДФСУ 

 

54058, м.Миколаїв, вул.. Червоних Майовщиків , 

буд. 23, к.33. 



Код пенсионного фонда Обязательные для заполнения поля в этом окне: 
 

орган Статистики  - Головне управління статистики у Миколаївській області; 
фискальная служба – ваша налоговая; 
 
 

  

Управління 
ПФУ в 

Центральному 
районі 

м.Миколаєва 

 Управління 
ПФУ в 

Корабельному 
районі 

м.Миколаєва 

 Управління 
ПФУ в 

Заводському 
районі 

м.Миколаєва 

Управління 
ПФУ в 

Ленінському 
районі 

м.Миколаєва 

Код органів 
Пенсійного фонду 

14024 14044 014034 14014 

 

Коды остальных управлений Вы можете найти по ссылке: 
https://buhgalter911.com/spravochniki/orgs/ukraine-funds/pension-fund/kody-organov-pensionnogo-
1021848.html  или просто начав вводить название на украинском языке.  
 

КОАТУУ:  

  

Центральний 
район 

Корабельннй 
район 

Заводський 
район 

Ленінський 
район 

Державний класифікатор 
об'єктів адміністративно-
територіального устрою 

України (КОАТАУ) 

4810137200 4810136600 4810136300 4810136900 

 

Коды иных объектов Вы можете найти по ссылке: http://dovidnyk.in.ua/directories 

     Ф.И.О. начальников, адреса и коды по ЄДРПОУ по налоговым Николаевской 

области вы  можете узнать прозвонив своему инспектору. 

После заполнения окна нажимаете - Создать отчет 

  

Выбираете - Договор на признание электронных документов (ДФСУ).  

Договор заполняется автоматически, так как вы внесли все данные в окне создания 

договора.  

Внимание! Необходимым условием для подачи отчетности с помощью ЭЦП ПриватБанк  

является подписание договора на признание электронных документов (ДФСУ). 

 

 

 

https://buhgalter911.com/spravochniki/orgs/ukraine-funds/pension-fund/kody-organov-pensionnogo-1021848.html
https://buhgalter911.com/spravochniki/orgs/ukraine-funds/pension-fund/kody-organov-pensionnogo-1021848.html
http://dovidnyk.in.ua/directories


После заполнения всех полей, вам необходимо подписать и отправить Договор в 

Налоговую. Для этого нажмите на кнопку Отправить отчет.  

 

В появившемся окне введите путь к ключу,  два раза пароль на вашу ЭЦП и нажмите 

кнопку Отправить. После отправки статус отчета будет: Отправлен, ожидайте... 

 

 

 

 

Внимание! По истечении некоторого времени статус изменится на Не принят (не 

расшифрован) – это не означает, что ваш договор не принят. Вам просто необходимо 

расшифровать квитанцию и в ней посмотреть результат обработки документа. Для 

расшифровки  кликните на названии отчета и в появившемся окне нажмите на кнопку 

Статус отчета. Введите два раза пароль и нажмите кнопку Расшифровать.  

 

 
 

6. После отправки документа вам должно прийти две квитанции о получении Налоговой, 

вашего договора. Только после получения Квитанции №2 вы сможете отправить 

Отчет в Пенсионный Фонд  (Звіт ЄСВ додаток 5 )  за 2016 год.  

 

 

 

 

7. Для создания Отчета в Пенсионный Фонд (Звіт ЄСВ додаток 5 ) вам необходимо 

нажать Документы  Электронная отчетность  Создать отчет. Выберете в 

появившемся окне документ под названием Звіт ЄСВ додаток 5 (для ФОП на єдиному 

податку або загальній системі оподаткування) -  и нажмите Создать. 



 

 

Выберете год: 2016; период:  Год и нажмите Ок.  

8. После этого необходимо нажать кнопку «Редактировать» и отметить галочками 

Головну форму и Таблицу 2. 

 

 



 

 

 

9. Внимательно заполните Отчет, поля для заполнения выделены жёлтым цветом, как 

показано в примере Додаток 5 пример заполнения. 

Обратите внимание, что заполняется отчет с того месяца, в котором было открыто ЧП (дату 

регистрации можно посмотреть в выписке) 

10. Нажмите Отправить отчет и ждите получения двух квитанций о принятии отчета. 

 

11. Если вы допустили ошибку и ваш отчет принят не был, создайте новый отчет, снова 

подпишите и отправьте его. 

 

 

12. При возникновении каких-либо вопросов вы можете обратиться  лично к бухгалтеру 

Валентине в кабинет № 100, ext. 9041 или скайп – tsurkanvalentina, с 9.00 до 18.00. 

 




